重庆市自学考试毕业申请全流程
毕业申请流程
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毕业申请须知

1．参加高等教育自学考试的考生，具备下列条件者，方可申请办理毕业证书相关手续。

a．考完专业考试计划规定的全部课程，并取得合格成绩。

b．在申请毕业的主考学校完成了专业全部实践性环节和毕业考核(包括毕业设计、毕业论文等)，并取得合格成绩。

c.思想品德考核合格。

d.课程免考、课程替换符合规定。

e.申请本科毕业的考生，前置学历符合规定。

f.没有违反国家法律规定的不能取得毕业证书的行为。

2.社会考生是指完全独立自学参加自考，未到任何自考助学单位报到缴纳学费参与在校班级制教学学习的考生。助学考生是指在合法的自考助学单位缴纳学费，参与在校班级制教学学习的在校生。社会考生均在本系统填写毕业申请。助学考生毕业申办需根据所在主考学校的管理要求申办毕业。

3．考生到主考学校或者在本系统中提交毕业申请，填写毕业生自我鉴定，提交身份证电子图片。

4．考生个人基本信息（姓名及身份证)建档时录入错误或发生变更，应提前向区县考试机构申请考籍更正。社会考生如需考籍更正，请自行前往就近区县提交考籍更正材料;助学考生申请考籍

5.需办理课程免试手续的考生，应提前半年向区县考试机构申请办理。

6.申请本科毕业，因个人基本信息(姓名及身份证号）建档时录入错误或发生变更，造成与前置学历注册信息不相符导致系统未能通过前置学历核查的，应提供以下材料:身份信息变更材料（户籍证明)、有效身份证正反面、前置学历毕业证、《教育部学历证书电子注册备案表》。

7．考生申请毕业须认真阅读《毕业申办须知》，熟悉毕业申报条件及办理流程，在完全了解后方可自行网上申报毕业，否则请考生详细咨询主考学校后再行申办毕业。

8．网上申请毕业操作说明:

a．考生确认申请毕业的专业及主考学校，如存在误选，请考生自行联系所选主考学校驳回毕业申请;

b．申请本科学历毕业的考生如前置学历核查未通过，则还需填写姓名、身份证号、前置学历毕业证编号、前置学历毕业院校、毕业时间并上传毕业证书电子图片以及《教育部学历证书电子注册备案表》电子图片、有身份信息变更还需派出所盖鲜章的改名或身份证号的情况说明电子图片(注:电子图片格式为jpg，文件大小不超过50K。图片数据清晰，清楚可辨认，要求原图无修改)﹔号、前置学历毕业证编号、前置学历毕业院校、毕业时间并上传毕业证书电子图片以及“教育部学历证书电子注册备案表”电子图片、有身份信息变更还需派出所盖鲜章的改名或身份证号的情况说明电子图片(注:电子图片格式为jpg，文件大小不超过50K。图片数据清晰，清楚可辨认，要求原图无修改)；

c．考生上传有效身份证正反面电子图片(注:格式为jipg，文件大小不超过50K。证件的头像清晰，身份证号码清楚可辨认，要求原图无修改)，并认真填写毕业生自我鉴定;50K证件的头像清晰，身份证号码清楚可辨认，要求原图无修改)，并认真填写毕业生自我鉴定；

d．考生毕业申请经主考学校初审通过并完成网上交费后即为申请成功。考生未能在规定时间内申请成功，当次不予办理。未通过初审，毕业申请被驳回的，应按驳回要求修改信息或补充材料，及时重新提交申请或下次再申请。

9．提交毕业申请等待主考学校审核的考生，可直接登录本系统查看审核进度及审核结果。审核进度包含三个:主考学校初审、缴纳毕业审定费、市自考办审核。市自考办终审未通过的考生，其所交毕业审定费在当次毕业办理结束后退回原交费账号。

10.市自考办审核通过后，至少还需要30个工作日才可以领取毕业证书，毕业证由主考学校颁发，毕业证书具体领取时间及方式查询主考学校网站公告或电话咨询。

11．本科专业学位证的申办事宜应向授位主考学校咨询。

毕业申请操作说明
1.建议电脑使用谷歌浏览器或者最新IE浏览器操作

2.参加高等教育自学考试的考生，具备条件的可申请办理毕业证书相关手续，点击“考籍办理”下的“毕业申请”，查看毕业申请须知。
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3.确定符合条件后，点击【申请毕业】，确定申请毕业，进入申请毕业详情页面。

温馨提示:

1．申请毕业前需要在“考生信息-修改信息”处完善个人信息（联系电话、地址等）。2．毕业申请前，若考生没有在籍专业，需要考生在“考生信息-在籍专业”处，新增在籍专业。
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4．进入毕业申请页面，查看主考学校公告和毕业申请信息，无误后开始进行信息采集。

温馨提示：考生请认真查看主考学校公告，按照公告要求申请毕业。
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前置学历自动审核没有通过的考生

a需要按要求填写正确的前置学历信息，检查无误后点击【保存】，如需修改，重新填写后点击保存即可。
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b.需要上传毕业证书，点击【选择图片】，选择符合条件的.jpg格式图片且图片大小控制在50K以内
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图片选择无误后，点击【开始上传】，完成图片上传
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c.需要上传学历证书认证，点击选择图片，选择符合条件的. jpg

格式图片且图片大小控制在50K以内
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图片选择无误后，点击【开始上传】，完成图片上传
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6.本人简历录入，录入无误后点击【保存】

温馨提示:本人简历将打印到档案中，请考生认真填写。
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上传身份证正面（人像面)图片

点击【选择图片】，选择符合条件的.jpg格式图片且图片大小控制在50R以认内
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图片选择无误后，点击【开始上传】，完成图片上传
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8.上传身份证反面（国徽面)图片
操作同上
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9.自我鉴定

在对话框内输入自我鉴定，内容在300-500字，自我鉴定会打印到成绩页上装入档案，请考生认真对待。输入完成并检查无误后，点击【保存】按扭，完成自我鉴定。
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10．签名

展开签名对话框,如下图所示，点击【截取签名】按扭
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若该签名图片有误，则点击【选择图片】重新上传图片进行选择。截取签名图片的选择框可进行自由缩放，选择好清晰的签名图片后点击【确定】按扭，完成签名图片的截取。
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确认无误后，点击【保存】按钮，保存当前签名
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11.情况说明

为非必填项，适当的填写毕业申请情况说明，有助于初审工作人员更快的审核，填写完毕后点击【保存】按扭
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12．其它材料上传

为非必填项，操作与照片上传一致，注意上传格式为.jpg且不超过50K。
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13．完成所有材料录入后，点击【提交初审】按扭，提交后数据不允许再修改
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提交审核后，等待主考学校审核。
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14．审核驳回

若学历审核未通过，请重新上传学历信息后提交审核。
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其他原因驳回的，按照驳回原因重新补起材料、填写说明或者上传证明材料后提交。
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15.初审通过、交费

初审通过后，点击“交费”
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进入消费页面
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点击交费
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缴费完成后，等待市自考办审核
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